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CONFEDERAGAD BRASILEIRA DE VOLEIBOL FARA DEFIZIENTES
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RESOLUCAQ/CBVD N2 001 de 20 de marco de 2023.

A PRESIDENCIA DA CONFEDERAGCAO BRASILEIRA DE VOLEIBOL PARA DEFICIENTES, no
uso de suas competéncias estatutarias, notadamente as descritas no art. 34, “a” e “c”,
considerando a necessidade de atualizacdo e adequagdo dos Regulamentos da CBVD
atendendo as determinagdes do Acdrddo n? 3162/2016-TCU-Pienario, RESOLVE
revogar a Resolucdo/CBVD n2 001 de 01 de abril de 2019 e instituir o Regulamento de

Diarias e Passagens da CBVD a partir de 01 de novembro de 2021, cujo teor se segue:

REGULAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, A concessao de passagens e didrias para realizacdo de viagem a servico, em
territério nacional ou no exterior, com utilizacdo de recursos da Lei 9.615/98,

obedecera aos critérios e limites de gastos estabelecidos no presente regulamento.

§12. O Regulamento de Didrias e Passagens também se aplica aos profissionais que
atuam em periodos sazonais no processo de treinamento da Equipe Paralimpica

Brasileira de Voleibol.

§ 22. A CBVD deverd reservar recursos para a concessdo de didrias e passagens,
criundos da Lei 9.615/98, em atendimento aos limites maximos para tais despesas

estabelecidas pelo Ministério do Esporte.
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Art. 29, Para os fins

especificos de implementacdo deste Regulamento, considera-se:

1) BILHETE DE PASSAGEM: documento emitido pela empresa transportadora ou
agéncia de viagem, objetivando garantir o deslocamento entre a cidade de origem do
beneficidrio e a localidade onde serd prestado o servigo ou executada a atividade

pretendida;

Il) CARTAO DE EMBARQUE: documento oficial emitido pela companhia aérea ou

terrestre, autorizando o beneficidrio a embarcar no transporte

Ill) NOTA FISCAL: documento de liquidagdo emitido pela companhia aérea ou

terrestre, contendo o detalhamento dos dados da aquisi¢do da respectiva passagem;

IV) FATURA DE SERVICOS: relatério elaborado pela agéncia de turismo contratada,

abrangendo os dados da aquisicao da respectiva passagem;

V) DIARIA: valor monetdrio concedido pela CBVD para cobertura, por pernoite, de
despesas com hospedagem, alimentacéo e transporte durante o periodo da prestacio

dos servigos, quando em viagem fora do municipio de origem;

V1) PERNOITE: periodo no qual o beneficidrio se hospeda fora do municipio de origem,

no periodo noturno;

VIl) BENEFICIARIO: dirigentes, funciondrios, colaboradores internos e externos, e

auxiliares eventuais da CBVD que prestam servicos ou executam determinadas

atividades fora de sua cidade de origem.
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CAPITULO 1!
DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO DAS DIARIAS E PASSAGENS

Secdo |

Da Solicitac3o de Diarias e Passagens

Art. 32, A solicitagdo de dirias e Passagens devera ser realizada, com antecedéncia

minima de 48 (quarenta e oito) horas a Presidéncia da CBVD.

§12. A solicitagdo de didrias e passagens tramitard via setores internos da CBVD, para

a ado¢do das respectivas providéncias de conformidade e execucio.

§ 22. Havendo solicitacdo de didrias, sem bilhete de Passagem ou o contrario, tal fato

deverd ser devidamente justificado.

Art. 42 A solicitagio de disrias e Passagens serd encaminhada pela unidade
interessada, no prazo minimo nfo inferior 3 48 (quarenta e oitc) horas de
antecedéncia da data prevista para as viagens em territério nacional, e pelo prazo
minimo ndo inferior 3 10 (dez) dias de antecedéncia da data prevista para as viagens

internacionais.

§ 12. O prazo para solicitacdo de didrias e passagens para viagens internacionais, cujo

Erupo seja igual ou maior que de 10 (dez) pessoas, & de 40 (quarenta) dias.

§ 22, Em cardter excepcional, mediante justificativa da unidade interessada {ou
viajante) para atender situacdes especiais de exclusivo interesse da CBVD, a critério do
Presidente, poders ser autorizada a emissio de bilhetes de Passagens aéreas fora dos
Prazos minimos de antecedéncia fixados.
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§ 32, A excepcionalidade permitida para solicitacdes de viagens fora do prazo minimo
previsto ndo se aplica a eventos esportivos estabelecidos em calendario oficial da

entidade.

§ 42, E expressamente vedada a aquisicio de passagens aéreas nacionais e
internacionais para membros alheios a CBVD, exceto nos casos expressamente
autorizados pela Presidéncia, que reste demonstrado o imprescindivel interesse da
CBVD na aquisicdo e nos casos devidamente justificados em que o transporte de
funcionarios e dirigentes da CBVD, pessoas com deficiéncia, demande a presenca de

um acompanhante.

Secdo Il

Da Reserva e Emissdo de Bilhetes de Passagem

Art. 62, A reserva e emissao dos bilhetes de passagem, assim como a reserva de hotéis
e a contratagdo de transporte intermunicipal serdo providenciadas pela empresa
licitada pela CBVD, mediante solicitacdo e aprovacdo da Presidéncia ou mediante

cotacdo de precos de, no minimo, trés empresas distintas.

§ 12, A emissao do bilhete de passagem deve ser ao menor preco e respeitar a
necessidade do horario de chegada do viajante, além de prevalecer, sempre que
possivel, a tarifa em classe econémica, observado estritamente em relacdo a classe de

voo o disposto no art. 31 deste Regulamento.

Art. 72. Os bilhetes de passagens sdo de propriedade da CBVD, ndo sendo permitido ao
beneficidrio efetuar quaisquer alteracBes sem prévia autorizacdo, salvo motivos

alheios a sua vontade, devidamente informados no ato da prestacdo de contas.

/" CONFEDERACAO BRASILEIRA DE VOLEIBOL PARA DEFICIENTES ~ CBYD
CNPJ: 06.624.008/0001-78
Rua José Freire, 508 — Salgado Filho — Aracaju/ SE - CEP: 49020-410
Telefone: + £5 79 3303-4261 - E-mail: cbvd@cbvd.org.br




. e & WEDERMC#D.GRAJEWLEIEOLHRADEHCIENTE& -
Paragrafo Unico. A vedacdo de alteragdes nos

bilhetes ndo se aplica quando for realizada a remarcacdo de passagem sem nenhum

custo para a CBVD.

Art. 82, O pagamento de multa decorrente de atraso ou perda do embarque pelo
beneficidrio serd de sua exclusiva responsabilidade, salvo se a respectiva justificativa

for aceita pela CBVD.

Segdo Il

Das Diarias

Art.92. As didrias nacionais serfio concedidas por pernoite de afastamento do
beneficidrio de sua origem, e terdo valores diferenciados por classificagdo do cargo ou

emprego e localidade, conforme fixado na “TABELA DE DIARIAS NACIONAIS” — Anexo .

Art. 10. As didrias internacionais ser3o concedidas compreendendo o dia da partidae o
dia da chegada a origem, observados os valores fixados na “TABELA DE DIARIAS
INTERNACIONAIS” — ANEXO 1.

Art. 11. No cdlculo para concessio das didrias para dirigentes e funcionarios deverd ser
descontado o valor do vale refeicdo, correspondentes ao quantitativo dos dias Uteis de

afastamento do beneficiario.

Art. 12. Os valores das digrias constantes dos Anexos | e Il serdo atualizados sempre
que ocorrer variagdo nos pre¢os de mercado ou por qualquer outro motivo que
justifique a sua majoracdo, mediante fundamentada proposta da &rea administrativa e

sua implementacdo dar-se-3 sempre por ato do Presidente.

Art. 13. O célculo das dirias do beneficis rio obedecerd aos critérios abaixo:
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| - Quando o afastamento e o retorno ocorrer no Mesmo dia, o beneficiario terd direito

a 0,5 (meia) diaria.

Il - Quando o afastamento se der com pernoite e o retorno até 3s 12:00h do dia

subsequente, este tera direitoa 01 (uma) didria.

il = Quando o afastamento se der com pernoite e o retorno apds &s 12:00h do dia

subsequente, o beneficidrio tera direito a 1,5 (uma e meia) diaria.

IV - Quando o beneficidrio tiver 1 (um) ou 2 (dois) dos itens que compdem a didria
(hospedagem, alimentagdo e transporte), este tera direito a 0,5 (meia) diaria por dia

de afastamento.

Art. 14. No caso de o beneficiario acompanhar alguma autoridade da CBVD em
determinadas missBes, fard jus a didria de valor idéntico ao da autoridade

acompanhada.

Art. 15. Quando o afastamento ocorrer em finais de semana e feriados, as solicitagdes

de digrias deverio ser devidamente justificadas.

Art. 16. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que devidamente justificada e autorizada a prorrogacdo pelo Presidente da

CBVD, o beneficiario fara jus as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 17. O pagamento de diarias deve ser efetuado com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas para viagens nacionais e 72 horas (setenta e duas) horas para

viagens internacionais, exceto nas seguintes situagdes:
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I - em casos de

emergéncias ou urgéncias, devidamente justificados, quando poderdo

ser processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze dias), caso em
que, a critério da Presidéncia, o desembolso pela CBVD poderd ser efetuado

parceladamente, sempre respeitada a frequéncia quinzenal.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secdo |

Da Apresentagdo e Anilise da Prestagdo de Contas

Art. 19. O beneficidrio devers apresentar a prestagdo de contas, no prazo de 5 (cinco)
dias apds o término da viagem, por meio do formulario “PRESTAGAO DE CONTAS DE
VIAGEM A SERVICO - ANEXO |I1.

Pardgrafo Unico. O formulsrio a que se refere este artigo devers ser apresentado em
via escrita e anexado o cartio de embarque, documento obrigatério para a aprovacao

da referida prestacdo de contas.

Art. 20. O Departamento responsavel analisard a documentagio constante do
formuldrio mencionado no art. 19 e concluird pela “aprovagdo”, “aprovacdo parcial”

ou “reprovacido” da prestacdo de contas, de acordo com Os seguintes critérios:

1) Aprovacdo da prestagcdo de contas: documentacio completa e valores recebidos

pelas didrias compativeis com © periodo da viagem;
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CONFEDERACAQ BRASILEIRA DE VOLEIBOL FARA DEFICIENTES

Il) Aprovagdo parcial da prestacdo de contas: documentacdo completa e valores

recebidos a maior pelas didrias, necessitando de ajustes;

1) Reprovacdo da prestagdo de contas: documentacio incompleta e valores recebidos

pelas didrias incompativeis com o periodo da viagem.

Art. 21. Ap6s andlise da prestagdo de contas de viagem a servico, no caso de aprovagao
parcial ou reprovacdo da prestagdo de contas, serd encaminhado o resultado para

notificacdo da parte interessada, visando & adoc3o das providéncias cabiveis.

§ 12. Em se tratando de aprovagdo parcial por divergéncia de valores recebidos na
didria, devera ser providenciada no prazo de 5 (cinco) dias, pelo beneficidrio, a

restituicdo do valor pago a maior.

§2¢, Caso a diferenca seja para menor, a &rea administrativa devers providenciar o
ressarcimento ao beneficidrio e aprovar a prestacio de contas imediatamente apds o

depdsito do valor devido, também no prazo de 5 (cinco) dias.

§32. Na reprovagdo da prestagio de contas, o beneficidrio deverd apresentar a
documentagdo faltante e o ressarcimento do valor recebido a maior no prazo de 5

(cinco) dias, sob pena de aplicacdo das sangdes estabelecidas neste Regulamento.

—

Art. 22. No caso de utilizagdo parcial ou nio utilizagdo de bilhetes de passagens, o
beneficidrio deve fazer constar o registro desse fato no formulério “PRESTACAO DE

CONTAS DE VIAGEM A SERVICO”, indicando o trecho e o bilhete nao utilizado.

Secdo Il

Das Sancgdes
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CONFEDERAGAQ BRASLEIRA DE VOLEIBOL PARA DEFICIENTES

Art. 23. O ndo cumprimento dos prazos e condi¢des para a prestacdo de contas
submetera o beneficidrio as san¢des disciplinares cabiveis, quando for o caso, e a
cobranca judicial das importincias referentes as didrias concedidas e o valor da

passagem.

Art. 24. Nao serdo concedidas didrias e passagens ao beneficidrio que estiver
inadimplente com a sua prestacdo de contas ou, quando apresentada, nao for ela
aprovada pelo Presidente da CBVD, salvo por motivo alheio a sua vontade,

devidamente justificado.

Art. 25. Quando a prestagdo de contas for aprovada parcialmente ou reprovada e o
beneficidrio ndo proceder a sua regularizaco no prazo de 5 (cinco) dias, a CBVD abrirad
sindicancia interna, a fim de apurar as eventuais irregularidades apontadas na anélise

da prestacdo de contas.

§ 12. O Presidente ou responsével por ele designado determinaréd a abertura da
sindicancia interna apds o recebimento do relatério de aprovacao parcial ou

reprovagao da prestacdo de contas, por meio de ato de abertura.

§ 22. A Comissdo de Sindicancia serd formada por trés (trés) funcionarios e/ou

prestadores de servigo vinculados & CBVD.

§ 39. A sindicancia interna apuraré as eventuais irregularidades apontadas no relatdrio
de andlise da prestacdo de contas, observando os principios do contraditério e da
ampla defesa, oportunizandc ao beneficidrio 2 apresentacdo de defesa e

encaminhamento de documentos.

§ 42, Até a conclusdo dos trabalhos da sindicancia e, ndo sendo regularizada a situacdo
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pelo beneficiario, sera realizado o bloqueio preventivo das solicitagdes de passagens e

diarias pela parte apurada.

§ 52, N3o sendo regularizada a situacdo pendente na prestacdo de contas, a Comiss3o

de Sindicancia poders aplicar as seguintes sa ngdes:

| - Notificacdo extrajudicial ao beneficirio para devolucdo de recursos recebidos
indevidamente ou apresentacdo de documentos n3o enviados na oportunidade da

prestacdo de contas, em prazo estabelecido pela Comissao;

Il - Bloqueio definitivo das solicitagBes de passagens e didrias pelo beneficiario,

podendo ser revogado apos a regularizagio da situagdo pendente;

lll - Cobranga judicial referente aos valores das diarias ou passagens ndo comprovadas

na prestagdo de contas.

§ 62 O resultado da sindicéncia interna serd apresentado ao Presidente ou

responsavel por ele designado Que, ao seu juizo, validard a sancio proposta,

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 26. A CBVD diligenciara para que os procedimentos administrativos estabelecidos

neste Regulamento sejam rigorosamente cumpridos, preservando-se a escorreita

instrucdo dos processos.

Art. 27. Compete ao Presidente da CBVD, ou a quem ele delegar essa competéncia,
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autorizar os pedidos de viagens a servico para dirigentes, funciondrios, colaboradores

e auxiliares eventuais.

Art. 28. Quando a viagem programada nd@o for realizada, o beneficidrio devers
comunicar o fato ao Presidente da CBVD até o primeiro dia Gtil subsequente & data
prevista para o inicio da viagem, devolvendo, de imediato, juntamente com a
comunicagdo, o bilhete de passagem nac utilizado e o valor das diarias porventura

recebidas.

Art. 29. Por ocasido de eventos patrocinados pela CBVD, cabers a &rea interna
responsavel informar & drea administrativa o ndo comparecimento de colaboradores
efou auxiliares eventuais, técnicos, atletas, efou atletas guias previamente
convocados, com vistas a adogdo de providéncias junto a Agéncia de Viagens licitada,

para a cobranca dos créditos decorrentes de bilhetes de viagem ndo utilizados.

Art. 30. A aquisicio de viagens e didrias a acompanhantes de portadores de

necessidades especiais deve obedecer as regras estabelecidas neste Regulamento.

Art. 31. Classes de Voo e Acomodagdes: Quando em viagem para fora do Territério
Nacional, em que o tempo de Voo, considerado aquele compreendido entre a origeme
o destino constante no bilhete de viagem, for superior a 8 (oito) horas, serd
franqueado aos membros eleitos da Diretoria Executiva e aos demais Diretores
Técnico, Administrativo, Fina nceiro, Juridico e Operacional, viagem em classe executiva

e hospedagem em acomodacao superior.

Art. 32. As dividas decorrentes da aplicagdo deste Regulamento serdo dirimidas pela

CBVD, conforme a sua natureza, ouvido o Presidente da CBVD, sempre que necessério,
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Art. 33. Quaisquer situacdes n3o previstas neste Regulamento ser3o deliberadas pela

Diretoria da CBVD.

Art. 34. As prestacBes de contas e outras comunicagdes poderdo ser realizadas por
meio eletrénico, desde que ndo haja determinacdo em contrario do 6rgdo competente

para analisa-las.

Art. 35. A CBVD promoverd a capacitacdo de seus colaboradores visando ao

desenvolvimento das atividades funcionais previstas neste Regulamento.

Art. 36. Integram este Regulamento os seguintes anexos:

ANEXO I - TABELA DE DIARIAS NACIONAIS

ANEXO Il - TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS - Serd adotada a tabela contida no
anexo Il do Decreto n? 3.643 de 26 de outubro de 2000, com suas alteragdes
posteriores.

ANEXO Ill - PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM A SERVICO

Mauricio Nery Ferreira
Vice-Presidente da CBVD

b J’j/( :

Jadir'Egfites Arnaldo
iro da CBVD
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS NACIONAIS

Coordenadores; ; -
S e 353,21 334,62 316,03 278,85
Gerentes; Supervisor;
= I
294,69 279,18 f 263,67 232,65
[
V) Atleta, Auadﬁ_aﬁ;;ﬂpﬁuof;-; | 246,62 233,64 g' 220,66 194,70
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ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS

PAISES

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo,
Chile, Comores, RepUblica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador,
Equador, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras,
Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libanc, Maldsia, Maldivas, Marrocos, Mongélia,
Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicardgua, Panama, Paraguai, Rep. Centro
Africana, Republica Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo,
Turquia, Tuvalu, Vietnd, Zimbabue.

Africa do Sul, Albdnia, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bdsnia-
Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre,
Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Esténia, Etiépia, Gana, Gedrgia, Guiné-
Equatorial, Haiti, Hungria, |&men, llhas Marshall, [ndia, Kiribati, Lesoto, Libia,
Macedénia, Madagascar, Malaui, Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger,
Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia,
Reptblica Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Suddo, Tanzénia, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei
Darussalam, Bulgaria, Canadd, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordénia, Leténia, Libéria,
Litudnia, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, RepUblica Democratica do
Congo, Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovio e Névis, S3o
Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrénia, Uganda, Z&mbia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul, Crodacia,
Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia, Franca, Granada, Grécia,
Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Itélia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo,
Ménaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido,
Republica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suiga, Vanuatu.
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CONFEDERAGAD BRASILEIRA

g D

DE VOLEIBOL PARA DEFICIENTES

| Classificacdo do Cargo,

210,00

Dirigentes de . nt:dades

: :EVD...

290,00

340,00

430,00

200,00

280,00

330,00

400,00

Conuidadas & Pt 190,00

Convidados e Prestadores.

760,00

320,00

380,00

180,00

V) Atleta, Auxiliar; Apo

260,00

310,00

360,00

Os valores da tabela serfio calculados em ddlares americanos.
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CONFEDERAGAQ BRASILEIRA DE VCLEIBOL PARA DEFICIENTES

ANEXO Il

| () DIRIGENTE

"1~ Dados do Beneficidrio:
Nome:
Cargo:
Banco: Agéncia:

Conta Carrente:

I1-Viagem Programada

IDA VOLTA CIA AEREA / TRECHO
Data 0 SIS L
Horario:
Véo:
Ill - Viagem Realizada:
IDA VOLTA CIA AEREA / TRECHO
Data — s
Horario: _—
Véo:
IV — N¢ de didrias recebidas:
Valor total; RS
V — Devolugéio de bilhete:
UTILIZADO: Nimero: Cia: Trecho:

LNKO UTILIZADO: Nimero: Cia: Trecho:

VI - Observaces:

| Atesto a veracidade das informac8es acima prest_adas‘ i

VIl - Resumo das atividades desenvolvidas no decorrer do deslocamento:

BENEFICIARIO

De acordo.

PRESIDENTE
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